
 

 

.Функции информационно-библиотечного центра 

 Формирует информационные ресурсы общеобразовательной 

организации в целях удовлетворения информационных потребностей 

пользователей. 

 Формирует единый фонд информационно-библиотечного центра, 

комплектует его учебными, научно-популярными, научными, 

художественными документами для обучающихся и педагогов на 

традиционных и нетрадиционных носителях информации, в т.ч. 

создаваемых в общеобразовательной организации (тематические папки- 

накопители документов, публикации и работы педагогов 

общеобразовательной организации, лучшие научные работы и рефераты 

обучающихся и другие материалы, ориентированные на использование 

широким кругом пользователей информационно-библиотечного центра). 

 Пополняет фонды за счет привлечения информационных ресурсов сети 

Интернет, баз и банков данных других организаций. 

 Организует единый фонд информационно-библиотечного центра как 

совокупность основного фонда, подсобных фондов читальных залов, 

отделов информационно-библиотечного центра, учебных кабинетов и 

других подразделений общеобразовательной организации. Управляет 

единым фондом с целью оптимизации объема, состава эффективности его 

использования. 

 Осуществляет аналитико-синтетическую переработку информации. 

 Организует и ведет справочно-библиографический аппарат (СБА) 

информационно-библиотечного центра, включающий традиционные 

каталоги (алфавитный, систематический), картотеки (систематическую 

картотеку статей, тематические картотеки), электронный каталог. 

 Разрабатывает библиографические пособия (списки, обзоры, указатели ц 

т.п.), библиографические обзоры. 

 Осуществляет информационное, библиотечное и справочно- 

библиографическое обслуживание всех категорий пользователей 

общеобразовательной организации. 

 Оказывает поддержку (консультативную, практическую, 

индивидуальную, групповую, массовую) пользователям информационно- 

библиотечного центра в решении информационных задач, возникающих 

в процессе их учебной, профессиональной и досуговой деятельности. 

 Организует выставки, оформляет стенды, плакаты и т.п. для обеспечения 

информирования пользователей о ресурсах информационно- 

библиотечного центра. 

 Проводит массовые мероприятия, имеющие образовательные, 

воспитательные, культурно-досуговые цели. 



 Использует телекоммуникационные технологии в решении задач 

библиотечной поддержки учебной деятельности и организации доступа 

информации. 

 Руководит процессом обучения технологиям информационного 

самообслуживания. 

 Оказывает методическую помощь (консультативную, практическую, 

индивидуальную, групповую) пользователям информационно- 

библиотечного центра в решении информационных задач, возникающих 

в процессе их учебной деятельности. 

 Проводит массовые мероприятия, ориентированные на формирование 

информационной культуры обучающихся. 

 Оказывает информационно-библиографическую поддержку 

деятельности педагогов и обучающихся в области создания 

информационных продуктов (документов, баз данных, WеЬ-страниц и 

т.п.). 

 Формирует политику в области информационно-библиотечного 

обслуживания общеобразовательной организации. 

 Разрабатывает текущие и перспективные планы работы информационно- 

библиотечного центра и развития системы информационно- 

библиотечного обслуживания общеобразовательной организации. 

 Предлагает и осуществляет проекты, способствующие становлению 

информационного мировоззрения современных педагогов и 

обучающихся. 

 

 

 

Основные задачи информационно-библиотечного центра 

 Организация доступа к информации. 

 Обеспечение учебно-воспитательного процесса учебными 

вспомогательными документами и информационной продукцией. 

 Создание в образовательной организации информационно-библиотечной 

среды как сферы воспитания и образования со специальными 

библиотечными и информационными средствами. 

 Руководство формированием информационного мировоззрения 

обучающихся и продвижение знаний и умений по информационному 

самообеспечению учебной, профильной и иной познавательной 

деятельности. 

 Формирование политики информационно-библиотечного обеспечения 

общеобразовательной организации. 



Контрольные показатели на 2024 – 2025 учебный год 
 

 

 

Кол-во учащихся в школе - 314 
 

 

В том числе по классам: 
 

 

Предшкольная подготовка - 0 

Начальное звено - 120 

Основное звено - 167 

Среднее звено – 27 

 

Плановые показатели на 2024 – 2025 учебный год 

 

Иметь читателей – 380 

Посещений – 6200 

Книговыдача -  8000 

 

 
 

Направление деятельности ИБЦ. 

Работа с фондом и его сохранностью 
 

 

 

№ 

п/п 

Содержание работ Сроки 
выполнения 

Ответственные 

1 Приёмка и обработка поступивших 

учебников: оформление накладных, 

запись в книгу 

«Регистрация учебников», 

штемпелевание. 

По мере 

поступления 

Педагог - 

библиотекарь 

2 Приём и выдача учебников Май - 
сентябрь 

Педагог - 
библиотекарь 

3 Проведение работы по сохранности 

учебного фонда (рейды по классам с 

проверкой учебников, акции- 

декламации «Береги учебник») 

В течение года Педагог - 

библиотекарь 

4 Работа по заказу учебников, 

планируемых к использованию в 

новом учебном году, согласно 

обновленным ФГОС с 

согласованием с 

руководителями МО, завучами по 

УВР. 

В течение года Педагог - 

библиотекарь 



5 Информирование учителей и 

учащихся о новых поступлениях 

литературы 

В течение года Педагог - 

библиотекарь 

 

6 Диагностика обеспеченности 

обучающихся школы учебниками на 

2023-2024 учебный год 

Сентябрь Педагог - 

библиотекарь 

7 Расстановка и проверка фонда, 

работа по сохранности фонда. 

В течение года Педагог - 

библиотекарь 

8 Контроль за правильностью 

расстановки книг в фонде 

Раз в неделю Педагог - 

библиотекарь 

9 Своевременный прием, 

систематизация, техническая 

обработка и регистрация новых 

поступлений 

По мере 

поступления 

Педагог - 

библиотекарь 

10 Списание литературы 

и учебников 

По мере 

необходимости 

Педагог - 

библиотекарь 
11 Контроль за своевременным 

возвратом в библиотеку выданных 

изданий (работа с должниками) 

Один раз в 

месяц 

Педагог - 

библиотекарь 

 
 

Справочно-библиографическая и информационная работа. 

Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний 

№ 

п/п 

Содержание работ Сроки 

выполнения 

Ответственные  

1 «Знакомство с библиотекой» для 
первых классов 

Октябрь- 
Ноябрь 

Педагог- 
библиотекарь 

2 Выполнение справок по запросам 
пользователей. 

В течение года Педагог- 
библиотекарь 

3 Консультации и пояснения правил 

работы у книжного фонда 

В течение года Педагог - 

библиотекарь 

4 Обзоры новых книг По мере 
поступления 

Педагог - 
библиотекарь 

5 Организация выставок просмотра 
новых книг 

По мере 
поступления 

Педагог - 
библиотекарь 

6 Ведение журнала учёта 

библиографических справок 

В течение года Педагог - 

библиотекарь 

7 Проведение библиотечных уроков, 

пропаганда ББЗ 

В течение года Педагог - 

библиотекарь 



8 Работа со страницей 

«Информационно-библиотечный 

центр» на школьном сайте 

В течение года Педагог - 

библиотекарь 



 

9 Размещение информации о 

проводимых мероприятиях на базе 

ИМЦ в школьном пресс-центре 

После 

проведения 

мероприятий 

Педагог- 

библиотекарь 

 

 

Работа с читателями разных возрастных категорий библиотеки 

№ 

п/п 

Содержание работ Сроки 

выполнения 

Ответственные 

1 Перерегистрация читателей 

(прибытие/выбытие, 

перерегистрация классов) 

Август- 

сентябрь 

Педагог - 

библиотекарь 

2 Организованная запись учащихся 

1-х классов в школьную 

библиотеку 

Октябрь – 

ноябрь 

Педагог - 

библиотекарь 

3 Обслуживание читателей на 

абонементе: обучающихся, 

педагогов, технического 

персонала, родителей 

В течение года Педагог - 

библиотекарь 

4 Обслуживание читателей в 

читальном зале: учителей, 

обучающихся. 

В течение года Педагог - 

библиотекарь 

5 Рекомендательные беседы при 

выдаче книг 

Постоянно Педагог - 

библиотекарь 

6 Индивидуальные беседы о 

прочитанном в книге. 

В течение года Педагог - 

библиотекарь 

7 Рекомендательные и рекламные 

беседы о новых книгах, 

энциклопедиях, журналах, 

поступивших в библиотеку. 

По мере 

поступления 

Педагог - 

библиотекарь 

8 
Изучение и анализ читательских 

формуляров 

В течение года Педагог - 

библиотекарь 

9 
Обслуживание учащихся согласно 

расписанию работы библиотеки 

В течение года Педагог - 

библиотекарь 

10 Просмотр читательских 

формуляров с целью выявления 

задолжников 

Один раз в 

месяц 

Педагог - 

библиотекарь 

11 Проведение беседы с вновь 

записавшимися читателями о 

культуре чтения книг. 

В течение 

года 

Педагог - 

библиотекарь 



 

 Разъяснение об ответственности 

за причинённый ущерб книге или 

учебнику. 

   

12 Рекомендация художественной 

литературы и периодических 

изданий согласно возрастной 

категории каждого читателя 

В течение 

года 

Педагог - 

библиотекарь 

13 Рейд по классам по состоянию 

учебников 

Один раз в 

четверть 

Педагог – 

библиотекарь, 

классные 

руководители 

 

 

Организация библиотечно-массовой работы 

№ 

п/п 

Название 

мероприятия 

Форма проведения Сроки 

выполнения 

Ответственные 

1 «Учитель, на  

страницах книги.» 

Книжная выставка к 

Дню учителя 

Сентябрь Педагог - 

библиотекарь 

2 «Как закалялась 

сталь» 

К 120 – летию со 

дня рождения 

Н.А.Островского 

Сентябрь Педагог - 

библиотекарь 

3 «Знакомьтесь – это 

библиотека» 

Библиотечный урок 

для 

первоклашек. 

Сентябрь Педагог - 

библиотекарь 

4 «В литературной 

гостиной» 

Книжные выставки 

к юбилейным датам 

писателей 

В течение 

года 

Педагог - 

библиотекарь 

5 «Календарь 

перевернём…» 

Выставки к 

календарным датам 

и праздникам 

В течение 

года 

Педагог - 

библиотекарь 



 

6 «История 

возникновения 

библиотек» 

Библиотечный урок, 

посвящённый дню 

школьных 

библиотек 

Октябрь Педагог - 

библиотекарь 

7 «Библиокафе» Книжная выставка к 

Всероссийскому 

дню чтения 

Октябрь Педагог - 

библиотекарь 

8 «Мир словарей и 

энциклопедий» 

Обзор  

энциклопедической 

литературы 

Ноябрь Педагог - 

библиотекарь 

9 В единстве народа – 
сила России» 

QR - квест Ноябрь Педагог - 
библиотекарь 

10 «Моя мама лучше 

всех!». 

Конкурсная 

развлекательная 

программа для 

учащихся 

начальной школы 

Ноябрь Педагог – 

библиотекарь, 

учитель 

начальных 

классов 

11 «Мама – слово 
дорогое» 

Книжная выставка к 
Дню матери 

Ноябрь Педагог - 
библиотекарь 

12 «Имя твоё 

неизвестно, подвиг 

твой бессмертен…» 

Презентация, 

книжная выставка в 

Дню неизвестного 

солдата 

Ноябрь Педагог – 

библиотекарь  

13 «Их подвиги в 

сердце своём 

сохрани» (День 

Героев Отечества) 

Книжная выставка. 

Викторина для 

учащихся 7-8 кл. 

Декабрь Педагог – 

библиотекарь  

14 «Игрушки из 

чемодана» 

Ретро выставка 

новогодних  

игрушек 

Декабрь Педагог – 

библиотекарь 

 

15 «Я выбираю 

здоровый образ 

жизни» 

Книжная выставка 

(из цикла 

мероприятий по 

пропаганде ЗОЖ 

 

Январь Педагог - 

библиотекарь 

16 Книги-юбиляры 
2024 - 2025 года 

Книжная выставка Январь Педагог - 
библиотекарь 



 

17 «Знаешь ли ты 

волшебные 

слова?»  

(Всемирный день 

«спасибо») 

Книжная выставка. 

Интерактивные 

игры для младших 

школьников 

Январь Педагог – 

библиотекарь, 

учитель 

начальных 

классов 

18 «И победили 

человек и город» 

Книжная выставка к 

дню снятия блокады 

Ленинграда 

Январь- 

февраль 

Педагог - 

библиотекарь 

19 
«Мой любимый 

Пушкин» 

Книжная выставка 

произведений 

А.С. Пушкина 

Февраль Педагог - 

библиотекарь 

20 «QR-  квест 

творчество 
Б.Л.Пастернака 

К 135 – летию со дня 
рождения писателя 

Февраль Педагог - 
библиотекарь 

21 «Отвага, мужество и 

честь» 

Книжная выставка 

ко Дню защитника 

Отечества 

Февраль Педагог - 

библиотекарь 

22 «Рецепт 

праздничного 

настроения» 

Праздник «Без 

женщин жить 

нельзя» 

 

Март Педагог- 

библиотекарь 

23 «Мир православной 

книги» 

Книжная выставка к 

Дню православной 

книги 

Март Педагог - 

библиотекарь 

24 «Всемирный день 

поэзии» 

Книжная выставка 

стихов 

Март Педагог - 

библиотекарь 

25 «Весна. Книжный 

праздник» 

1) «Именинникам – 

привет!»: книжная 

выставка 

2) конкурсно- 

развлекательная 

программа «В 

гостях у сказки». 

3) «Загадай, мы 

отгадаем» - весёлый 

час общения. 

Цикл мероприятий к 

неделе детской 

книжки 

Март Педагог - 

библиотекарь 

26 «Очень интересно 

знать» 

Викторина – игра по 

книгам «Я познаю 

мир» 

Апрель Педагог - 

библиотекарь 



 

27 «Птичьи трели» 

(Международный 

день птиц) 

Творческий конкурс Апрель Педагог - 

библиотекарь 

28 «Праздник со 

слезами на глазах» 

Цикл мероприятий 

к дню 

Победы 

Апрель, 

май 

Педагог - 

библиотекарь 

29 «Пропаганда 

здорового образа 

жизни» 

Тренинг  

 

Апрель Педагог- 

библиотекарь 

30 
«Величие слова 

славянского» 
Книжная выставка, 

викторины и игры к 

Дню славянской 

письменности и 

культуры 

Май Педагог – 

библиотекарь 

 

 

 

 

№ 

п/п 

Название 

мероприятия 

Форма проведения Сроки 
выполнения 

Ответственные 

1 «Ещё раз о 

безопасности в 

Интернете» 

Беседа  Сентябрь- 

октябрь 

Педагог- 

библиотекарь 

2 «Загадки природы» Экологическая игра Октябрь Педагог- 

библиотекарь 

3 Международный 

день школьных 

библиотек 

Внеклассное мероприятие Октябрь Педагог- 

библиотекарь  

4 «В теме» Правовая игра, 

посвящённая Всемирному 

Дню правовой помощи 

детям 

Октябрь Педагог – 

библиотекарь  

 

Культурно – просветительская работа 



5 «Мы разные, но мы 

вместе» 

Внеклассное мероприятие 

к Международному дню 

толерантности 

Ноябрь Педагог- 

библиотекарь 

6 «100 советов на 

здоровье» 

Беседа (из цикла 

мероприятий по 

пропаганде здорового 

образа жизни «Азбука 

здоровья» 

Декабрь Педагог- 

библиотекарь, 

медсестра 

7 «По святым местам 

Тамбовщины»  

Виртуальное  

путешествие. 

Январь Педагог - 

библиотекарь 

8 Символы 

блокадного 

Ленинграда» 

Внеклассное мероприятие 

для младших школьников 

Январь Педагог – 

библиотекарь 

9 « Садись, 5!» Квиз в тематике 

«Безопасность в 

интернете» 

февраль Педагог - 

библиотекарь 

10 «День родного 

языка» 

QR – квест к дню родного 

языка 

Февраль Педагог- 

библиотекарь 

11 «Книги-юбиляры» - 

презентация 

Викторина по книгам- 

юбилярам «Лесная 

газета» и «Лесная капель» 

Февраль Педагог- 

библиотекарь 

12 «На страже Родины» Экранный квиз Февраль Педагог- 

библиотекарь 

13 «Милая, добрая, 

нежная…», 

Книжная выставка, 

посвященная 

международному 

женскому дню. 

Март Педагог - 

библиотекарь 



14 «Голос звучащий в 

веках» 

Мероприятие к 

Всемирному дню поэзии 

– конкурс чтецов 

Март Педагог – 

библиотекарь, 

учителя 

литературы 

15 «Дорога во 

Вселенную» 

Книжная выставка к дню 

космонавтики 

Апрель Педагог - 

библиотекарь 

16 «Пионеры-герои» Внеклассное мероприятие 

для учащихся 5-9 классов 

Апрель Педагог – 

библиотекарь 

17 «Великий 

сказочник» 

Викторина по сказкам 

Х.К. Андерсена, к 220 – 

летию со дня рождения 

Апрель Педагог - 

библиотекарь 

18 «Мы с книгой 

открываем мир 

природы» 

Выставка - обзор книг 

Экология 

Апрель Педагог – 

библиотекарь 

19 «Читаем книги о 

войне» 

Книжная выставка Апрель - май Педагог - 

библиотекарь 

 « Что такое 

счастье?» 

Литературное кафе к 100- 

летию со дня рождения 

В.П.Астафьева 

май Педагог - 

библиотекарь 

20 
«День славянской 

письменности и 

культуры» 

 

Внеклассное мероприятие 

для учащихся 5-9 классов 

Май Педагог – 

библиотекарь  

21 
«Какая прелесть эти 

сказки!»  

Игровая программа– по 

сказкам А.С. Пушкина 

Май - июнь Педагог - 

библиотекарь 

22 «Информационный 

вестник» 
Оформление 

информационного стенда 

В течение года Педагог - 

библиотекарь 

 

Вспомогательно-техническая работа 

 

1. День Знаний Помощь в подборке 

материалов 

Сентябрь Педагог – 

библиотекарь, 

классные 

руководители 



2. День Учителя Помощь в подборе 

материалов к сценарию 

Октябрь Педагог – 

библиотекарь, 

педагог- 

организатор 

3. Прощание с 

Азбукой 

Подбор стихотворений 

для сценария, оформление 

книжной выставки 

Ноябрь- 

декабрь 

Педагог – 

библиотекарь, 

учитель нач. шк. 

4. Новогодние 

праздники 

Подбор материалов к 

классным часам 

Декабрь Педагог – 

библиотекарь, кл. 

руководители 

5. День Защитника 

Отечества 

Подбор стихотворений 

для классных часов и др. 

мероприятий 

Февраль Педагог – 

библиотекарь, кл. 

руководители 

6. Международный 

женский день. 

Подбор стихов к 

мероприятиям 

Март Педагог – 

библиотекарь, кл. 

руководители 

7. День Победы Подбор материалов к 

мероприятиям 

Апрель-май Педагог – 

библиотекарь, кл. 

руководители 

8. Предметные недели Книжные выставки По плану 

предметных 

недель 

Педагог - 

библиотекарь 

 

Пропаганда краеведческой литературы 

 

№ 

п/п 

Название 

мероприятия 

Форма проведения Сроки 
выполнения 

Ответственные 

1. «Край наш родной» Книжная выставка В течение 
года 

Педагог - 
библиотекарь 

2. «История моего 
края – моя история» 

Устный журнал Февраль Педагог – 
библиотекарь 

3. «Наша гордость и 

слава» 

Беседа о земляках, 

прославивших наш 

район 

Март Педагог – 

библиотекарь 



4. «Великая 

Отечественная 

война в 

произведениях 

тамбовских 

писателей» 

Внеклассное 

мероприятие для 

учащихся 9-11 кл. 

Апрель Педагог – 

библиотекарь,  

  

Мероприятия, приуроченные к 

80-летию Победы 

 

№ 

п/п 

Название 

мероприятия 

Форма проведения Сроки 

выполнения 
Ответственные 

1 «Мы этой 

памяти верны» 

Книжные выставки, 

информационные 

стенды 

Периодически 

в течение 

года 

Педагог - 

библиотекарь 

2 

«Строки, опалённые 

войной» 

Литературный вечер, 

посвящённый поэтам- 

фронтовикам 

Февраль 2025 Педагог- 

библиотекарь, 

учитель 

литературы 

3 
«Чтобы жили в 

памяти герои- 

земляки» 

Урок мужества Март 2025 Педагог - 

библиотекарь, 

Классные 

руководители 

4 «Равнение на 

ветеранов Великой 

Отечественной 

войны» 

Внеклассное 

мероприятие 

Апрель 2025 Педагог - 

библиотекарь, 

классные 

руководители 

5 Вечер живых историй Вечер встреча Апрель -май Педагог- 

библиотекарь 

6 Книга памяти  Создание своей книги 

памяти 

Март -май Педагог - 

библиотекарь 



 

 

 

Самообразование, повышение квалификации 

 

№ 

п/п 

Содержание работ Сроки 
выполнения 

1 Изучение через Интернет и профессиональные журналы 

опыта библиотек региона и России и внедрение его в 

практику своей работы 

В течение года 

2 Участие в заседаниях районного методического 

объединения 
В течение года 

3 Расширение ассортимента библиотечно- 

информационных услуг, повышение их качества на 

основе использования новых технологий 

 

В течение года 

4 Прохождение курсов повышения квалификации в 

ТОИПКРО. 

Согласно 

графика курсов 

  

Прочие работы 

 

№ 

п/п 

Содержание работ Сроки 
выполнения 

1 Составление анализа-отчёта о работе библиотеки за 2023- 

2024 учебный год 
Май 

2 Составление плана работы библиотеки на 2024-2025 

учебный год 
Август 



 

3 Ведение дневника работы библиотеки Постоянно 

4 
Ведение журнала учёта справок 

По мере 

запросов 

5 Вывоз макулатуры (списанные книги и учебники) 
По мере 

необходимости 
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